[Adresse]
[Ort, Datum]
Einladung zur ausserordentlichen Stockwerkeigentümerversammlung

[Adresse, Ort]
Sehr geehrte Frau [Name]
Sehr geehrter Herr [Name]
Gerne laden wir Sie zur ausserordentlichen Stockwerkeigentümerversammlung ein. Diese findet statt 

am 
[Datum, Zeit] 
im
[Adresse, Ort] (Bsp. Restaurant Frohsinn, Musterstrasse, Zürich)
Ziel der Versammlung ist die Abwahl der bisherigen Verwaltung sowie die Neuwahl einer künftigen Verwaltung. Zusammen mit dieser Einladung erhalten Sie die entsprechende Traktendenliste sowie eine Übersicht der zur Wahl vorgeschlagenen Verwaltungen. Diese werden sich am [Datum] vorstellen und allfällige Fragen Ihrerseits beantworten. Die detaillierten Offerten der einzelnen Verwaltungen können bei [Kontaktdaten] gerne per Mail [Email-Adresse] bestellt werden.

Sollten Sie an der Versammlung nicht teilnehmen können, bitten wir Sie sich vertreten zu lassen, damit die Versammlung beschlussfähig ist. Ein entsprechendes Formular „Vollmacht“ können Sie bei uns bestellen oder über die Internetseite www.verwaltungswechsel.ch herunterladen.

Fragen zur Abrechnung oder den Traktanden beantworten wir Ihnen gerne vor der Versammlung. Zögern Sie nicht uns anzurufen, wir sind für Sie da.

Freundliche Grüsse

[Vorname, Name]
[Vorname, Name]
[Funktion (Bsp. Delegierter)]
[Funktion]

www.verwaltungswechsel.ch

